T Junta de Freguesia de Buarcos

FUNDO DE MANEIO

Susana Margarida Inacio Marinheiro, no seguimento da deliberagdo do executivo de 10-
11-2025, declara que recebeu o montante de € 250,00 (duzentos e cinquenta euros) para
constituicdo do Fundo de Maneio, para pagamento de pequenas despesas urgentes e
inadidveis, entre as quais se destacam:

Classifica¢do econdmica Designagao Limite (euros)
Gasoéleo

Produtos de limpeza
Material de escritério
Despesas de correio

O fundo devera ser obrigatoriamente reconstituido no ultimo dia util de cada més a fim
de que as despesas sejam contabilizadas como custo do periodo a que respeitam.

Excecionalmente, a reposi¢do do fundo fixo, terd lugar no decurso do més, se o saldo
existente for considerado insuficiente para utilizar no periodo complementar.

O fundo fixado devera ser reposto a 31 de dezembro.

A reconstituigdo ou a reposi¢do serd feita com a apresentacdo da folha de despesas e
contra a entrega dos documentos justificativos das despesas.

Os documentos justificativos tém de obedecer aos requisitos legais em vigor,
nomeadamente, o previsto no artigo 36° do CIVA, sob pena de ndo ser considerado
elegivel o seu custo, e, por conseguinte, ndo restituido o seu montante.

A RETER: As faturas ou documentos equivalentes devem ser datados,
numerados sequencialmente e conter os seguintes elementos:

= O nome, a morada, o numero de identificacdo fiscal do fornecedor;

= O nome ¢ o nimero de identificagdo fiscal da Freguesia;

= A quantidade, o preco e a descrigdo dos bens transmitidos ou dos
servigos prestados, com mengdo da taxa de IVA aplicavel,

* O motivo justificativo da ndo aplica¢do do imposto, se for caso
disso;
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* A data em que os bens foram colocados a disposi¢do do adquirente,
em que os servi¢os foram realizados.

Os pagamentos efetuados através do fundo de caixa deverdo ser reduzidos ao minimo e
serem limitados ao pagamento de pequenas despesas em que o uso do cheque ou
transferéncia bancaria ndo seja possivel ou aconselhavel. O valor méximo, unitario por
despesa, estabelecido para os pagamentos a efetuar através do fundo de caixa é de 50
€uros.

A despesa s pode acontecer com a autorizacdo prévia do(s) membro(s) do Executivo
autorizados por despacho prévio. As despesas relacionadas com a aquisi¢do de produtos
€ Servigos para as areas operacionais carecem também de uma requisig@o.

Todas as despesas efetuadas terdo que ser atestadas através de uma assinatura, bem como
uma descri¢do clara do motivo da mesma.

Buarcos, 10 de novembro de 2025
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